
 
 
 

 

       ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการการและการยืมใชทรัพยสินของทางราชการ 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง
............................................................................................................................................... 

ตามหนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ดวนที่สุด ที่ สธ 0217.01/ว 1539 ลงวันที่ 10 
เมษายน 2562 ขอใหหนวยงานในสังกัด ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตาม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง เพื่อเปนการสงเสริม
มาตรการปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสิน
ของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงาน
ของหนวยงานของรัฐ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 น้ัน 

 ฉะนั้น เพื่อใหการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ ้นเปลือง ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอชางกลาง เปนไปตามแนวทางที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขกำหนด สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอชางกลาง จึงมีแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการการยืมพัสดุประเภทใชคง
รูป และการยืมพัสดุ ประเภทใชสิ้นเปลืองไวดังตอไปน้ี 

 เพื ่อใหหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช ทราบ
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ หรือทรัพยสินของทางราชการไปใชปฏิบัติงานใหเปนไปอยางถูกตอง
และเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
สวนที่ 2 การยืม 

 คำนิยาม 

 “พัสดุครุภัณฑ” หมายถึง สิ ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน ไม
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความชำรุดเสียหายแลวสามารถ ซอมแซม 
ใหใชงานไดดังเดิม 

 “ผูยืม” หมายถึง บุคลากรของหนวยงาน ไดแก ขาราชการ ลูกจางประจำและพนักงาน ราชการ ซ่ึง
ปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหนวยงานผูใหยืม หรือบุคคลภายนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อใชประโยชน ของทาง
ราชการ 

 “ผูใหยืม” หมายถึง หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการจังหวัดในฐานะ
หัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค 

 สวนท่ี 2 การยืม 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 ขอ 207 การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได 



 ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 
และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี 

 (1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

 ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการ ไดเรียบรอย หาก
เกิดชำรุด เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย
คาใชจายของ ตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน
เงินตามราคา ที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี 

 (1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 

 (2) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณี กำหนด 

 (3) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐน้ันกำหนด 

 ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะ เมื่อ 

หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ
รัฐผูใหยืมมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และ มี 

หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิดและ
ปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 ขอ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืม ไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกำหนด 

 แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 

 ๑. การยืมพัสดุใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลความจำเปน และสถานที่
ที่จะนำพัสดุไปใชและกำหนดเวลาที่สงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 

๑.1 การยืมระหวางหนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูมี
อำนาจอนุมัติเปนผูอนุมัติ 

  ๑.๒ การใหบุคคลยืม 

 - ยืมใชภายในสถานที่หนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้นเปนผูอนุมัติ ไดแก 
หัวหนาเจาหนาที่ หรือผูที่ไดรับแตงตั้งเปนหัวหนาเจาหนาที่ของหนวยงาน 

 - ยืมใชนอกสถานที่หนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ
จากผูวาราชการจังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค 

  ๑.๓ การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชดังกลาวจะตองเปนไปเพื่อประโยชนของ ทาง
ราชการเทานั้น และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการ
จังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค โดยจัดทำเปนหนังสือแลวแตกรณี 

 ๒. การคืนพัสดุ 



 ๒.๑ พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงาน ยืน
นาน ไดแก ครุภัณฑสำนักงาน เครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ คอมพิวเตอร คอมพิวเตอรชนิดพกพา เปนตน 
ผูยืมจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได 
หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเดิม ผูยืมตองรับผิดชอบชดใช ตาม หนังสือ
หรือขอตกลงที่กำหนดไว 

 ๒.๒ พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลว
สิ้นเปลืองหมดไป หรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสำนักงาน เปนตน ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ
ประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน สงคืนใหผูยืมภายใน ระยะเวลาที่ กำหนด หรือคืนเปนเงินเทากับ
มูลคาพัสดุที่ยืมกรณีมิไดรับพัสดุคืนภายใน ๗ วันทำการนับแตวันครบกำหนด ใหหัวหนาเจาหนาที่ 
รายงานผูมีอำนาจอนุมตัิใหยืมเพื่อสงการตอไป   

ใหเจาหนาที่ผูมีสวนเกี่ยวของดำเนินการ ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภท
ใชสิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง โดยเครงครัด โดยเฉพาะใหคำนึงถึงความ
จำเปนและเหมาะสม เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสำคัญจึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติโดย
เครงครัด 

ประกาศ ณ วันที ่ 9 กุมภาพันธ 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


