
 
 
 

 

       ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการการและการยืมใชทรัพยสินของทางราชการ 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง
............................................................................................................................................... 

ตามหนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ดวนที่สุด ที่ สธ 0217.01/ว 1539 ลงวันที่ 10 
เมษายน 2562 ขอใหหนวยงานในสังกัด ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตาม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง เพื่อเปนการสงเสริม
มาตรการปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสิน
ของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงาน
ของหนวยงานของรัฐ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 น้ัน 

 ฉะนั้น เพื่อใหการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ ้นเปลือง ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอชางกลาง เปนไปตามแนวทางที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขกำหนด สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอชางกลาง จึงมีแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการการยืมพัสดุประเภทใชคง
รูป และการยืมพัสดุ ประเภทใชสิ้นเปลืองไวดังตอไปน้ี 

 เพื ่อใหหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง จังหวัดนครศรีธรรมราช ทราบ
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ หรือทรัพยสินของทางราชการไปใชปฏิบัติงานใหเปนไปอยางถูกตอง
และเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
สวนที่ 2 การยืม 

 คำนิยาม 

 “พัสดุครุภัณฑ” หมายถึง สิ ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน ไม
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความชำรุดเสียหายแลวสามารถ ซอมแซม 
ใหใชงานไดดังเดิม 

 “ผูยืม” หมายถึง บุคลากรของหนวยงาน ไดแก ขาราชการ ลูกจางประจำและพนักงาน ราชการ ซ่ึง
ปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหนวยงานผูใหยืม หรือบุคคลภายนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อใชประโยชน ของทาง
ราชการ 

 “ผูใหยืม” หมายถึง หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการจังหวัดในฐานะ
หัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค 

 สวนท่ี 2 การยืม 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 ขอ 207 การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได 



 ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 
และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี 

 (1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

 ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการ ไดเรียบรอย หาก
เกิดชำรุด เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย
คาใชจายของ ตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน
เงินตามราคา ที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี 

 (1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 

 (2) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณี กำหนด 

 (3) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐน้ันกำหนด 

 ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะ เมื่อ 

หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ
รัฐผูใหยืมมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และ มี 

หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิดและ
ปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 ขอ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืม ไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกำหนด 

 แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 

 ๑. การยืมพัสดุใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลความจำเปน และสถานที่
ที่จะนำพัสดุไปใชและกำหนดเวลาที่สงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 

๑.1 การยืมระหวางหนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูมี
อำนาจอนุมัติเปนผูอนุมัติ 

  ๑.๒ การใหบุคคลยืม 

 - ยืมใชภายในสถานที่หนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้นเปนผูอนุมัติ ไดแก 
หัวหนาเจาหนาที่ หรือผูที่ไดรับแตงตั้งเปนหัวหนาเจาหนาที่ของหนวยงาน 

 - ยืมใชนอกสถานที่หนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ
จากผูวาราชการจังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค 

  ๑.๓ การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชดังกลาวจะตองเปนไปเพื่อประโยชนของ ทาง
ราชการเทานั้น และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการ
จังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค โดยจัดทำเปนหนังสือแลวแตกรณี 

 ๒. การคืนพัสดุ 



 ๒.๑ พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงาน ยืน
นาน ไดแก ครุภัณฑสำนักงาน เครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ คอมพิวเตอร คอมพิวเตอรชนิดพกพา เปนตน 
ผูยืมจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได 
หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเดิม ผูยืมตองรับผิดชอบชดใช ตาม หนังสือ
หรือขอตกลงที่กำหนดไว 

 ๒.๒ พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลว
สิ้นเปลืองหมดไป หรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสำนักงาน เปนตน ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ
ประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน สงคืนใหผูยืมภายใน ระยะเวลาที่ กำหนด หรือคืนเปนเงินเทากับ
มูลคาพัสดุที่ยืมกรณีมิไดรับพัสดุคืนภายใน ๗ วันทำการนับแตวันครบกำหนด ใหหัวหนาเจาหนาที่ 
รายงานผูมีอำนาจอนุมตัิใหยืมเพื่อสงการตอไป   

ใหเจาหนาที่ผูมีสวนเกี่ยวของดำเนินการ ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภท
ใชสิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอชางกลาง โดยเครงครัด โดยเฉพาะใหคำนึงถึงความ
จำเปนและเหมาะสม เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสำคัญจึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติโดย
เครงครัด 

ประกาศ ณ วันที ่ 9 กุมภาพันธ 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


